Домашнее задание № 6

Задание 1. Объясните значение слов, называющих различные виды служебных документов. Запомните правописание этих слов.

Абонемент, аккредитив, анкета, аттестат, бюллетень, ваучер, ведомость, декрет, директива, извещение, коммюнике, лицензия, меморандум, облигация, патент, прейскурант, реестр, резолюция, рекламация, сертификат, ультиматум, ходатайство.

Задание 2. Подберите к данным существительным глаголы, с которыми они сочетаются в деловой речи.

I. Акт, апелляция, благодарность, выговор, контроль, оклад, порицание, приказ, служебное письмо, счет. 

II. Возложить, вынести, издать, направить, объявить, осуществить, подать, предъявить, составить, устанавливать. 

Задание 3. Напишите резюме по типовому образцу (см. приложение).

Задание 4. Отредактируйте предложения.

1) Прошу оплатить стоимость двух диодов (820 руб.) для их замены согласно счета. 2) Изучая проблемы городского транспорта, учеными были получены интересные результаты. 3) Это показывает о том, что мы терпимо относимся к недостаткам. 4) В наше предприятие приглашены на работу молодые специалисты. 5) Согласно Вашей просьбы направляем Вам документы, необходимые для подписания договора. 6) Руководство производственной практики осуществляется ведущими специалистами предприятия. 7) Выводы комиссии обоснованные и справедливые. 8) Гражданка Сидорова Н. Ф. обратилась с заявлением о разводе брака. 9) Пишите Ваши инициалы полностью. 10) Выступивший на собрании заместитель директора доцент Иванова объяснила суть дела. 

Задание 5. С данными словосочетаниями составьте предложения и запишите их, расставляя пропущенные буквы. Объясните правописание суффиксов прилагательных.

Покровительств…ый тон, дива…ые подушки, кож…ый портфель, стекл…ая дверь, лекарств…ые растения, глин…ая посуда, тыкв…ые семечки, трв…ой покров, олов…ый ковш, отечеств…ые заводы, земл…ые черви, песч…ый берег, серебр…ое кольцо, информаци…ое сообщение, плат…ой шкаф, берест…ая корзина, обма…ое движение, экспедици…ое судно, осе…ие ночи, мужеств…ый поступок, конопл…ое масло, количеств…ое превосходство.

Задание 6. Данные слова разместите по столбикам. Находите пропущенные гласные по форме слова в родительном падеже: и сохранится, а е выпадет.

	               -…ик

               -ник  -…ик а (Р.п.)

               -чик
	-ек       -к а (Р.п.)

	
	


Велич…на, завал…нка, пес…нка, протал…нка, веноч…к, глоточ…к, порож…к, череш…нка, венч…к, солом…на, паш…нка, колокольч…к, жемчуж…на, цветоч…к, спал…нка, трещ…нка, воскресн…к, клюкв…нка, комоч…к, колосоч…к, стол…к, калач…к, ключ…к, громад…на, ореш…к, сарайч…к, замоч…к, черкеш…нка, быстр…на, кувшинч…к, глуб…на, свинарн…к, монаш…нка, бас…нка, внуч…к, испар…на, голубоч…к, диванч…к, баш…нка, подорожн…к, отмет…на, росточ…к, ударн…к, виш…нка, питомн…к, изюм…нка, неж…нка, окра…на, стульч…к, диков…нка, клубоч…к, самолет…к, извил…на, тиш…на, отдуш…на, беж…нка, миндал…на, сед…на, шкафч…к, пузыреч…к.

Задание 7. Разметьте части следующих предложений скобками. Расставьте знаки препинания, вставьте пропущенные буквы. Надпишите вопросы к придаточным предложениям и их тип.

Одна из самых обычных и важных ошибок которые делают люди в своих суждениях та что люди сч…тают хорошим то что любят.

Никогда не откладывай доброго дела если можешь …делать его нынче потому что смерть не разб…рает того …делал или не …делал ты то что должен.

Тот кто пр…знает свою жизнь нехорошей и хочет начать жизнь лучше не должен думать что он может начать жить лучше только тогда когда он переменит условия своей жизни. Только когда душа твоя так изменится что ты не будешь в сост…янии прод…лжать прежнюю жизнь только тогда переменяй жизнь а не тогда когда тебе будет думаться что тебе легче будет испр…влять себя если ты переменишь жизнь.

Жалок и смеш…н человек когда он ищет то что у него в…сит за спиной. Так же жалок и смеш…н человек если он ищет добра и не знает того что оно в той любви которая вложена ему в сердце (Л.Т.).

Задание 8. Перепишите, расставляя знаки препинания.

1) Везде бело и неподвижно то вдруг белая высокая стена вырастает спереди чтобы убежать и опять исчезнуть ветер как будто изменяется то дует навстречу то сзади гудит. 2) Чтобы идти вперед чаще оглядывайтесь назад ибо иначе вы забудете откуда вы вышли и куда вам надо идти если вы действительно собрались преодолеть все препятствия которые возникнут у вас на пути. 3) В какой вуз вы бы ни поступали какую науку вы бы ни изучали вам всегда необходимо помнить что о человеке судят по культуре его речи в том числе и письменной. 4)  Бесполезно прерывать человека чтобы убедить его в чем-то так как он все равно будет занят своими мыслями и не воспримет с должным вниманием того о чем вы с ним будете говорить но даже самый конфликтный человек умолкнет и поймет свою неправоту в присутствии внимательного спокойного и терпеливого слушателя.
Задание 9. Развитие речи. Из данных предложений сконструируйте одно.

1) Песни занимают особое место в жизни народа.

2) И труд, и праздник сопровождаются песнями.

3) Песни – память об исторических событиях.

4) Песни – лирическое выражение чувств.
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